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	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH AN GIANG

TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ AN GIANG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
Số: 1137/QĐ-CĐN
	
An Giang, ngày 02 tháng 6 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG NGHỀ AN GIANG

Căn cứ Quyết định số 193/QĐ-BLĐTBXH ngày 31/01/2007 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc thành lập Trường Cao đẳng nghề An Giang;

Căn cứ Quyết định số 3073/QĐ-CĐN ngày 31/8/2021 của Trường Cao đẳng nghề An Giang về việc ban hành Quy chế tổ chức, hoạt động của Trường Cao đẳng nghề An Giang;

Căn cứ Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức;

Căn cứ Tờ trình số 09/TTr-TCHC ngày 31/5/2023 của phòng Tổ chức – Hành chính về việc thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch;
Theo đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Hội đồng kiểm tra, sát hạch gồm các Ông (Bà) có tên sau:
1. Ông Nguyễn Thanh Hải, Hiệu trưởng, Chủ tịch Hội đồng;

2. Ông Lê Việt Phương, Phó Hiệu trưởng, Chủ tịch CĐCS, Phó chủ tịch Hội đồng;

3. Bà Đinh Thu Hà, Trưởng phòng TCHC, Uỷ viên kiêm thư ký;

4. Bà Nguyễn Thị Hương Giang, PTP TCKT, Uỷ viên;

5. Bà Trần Thị Ngọc Hương, Kế toán trưởng, Uỷ viên;

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng và các thành viên Hội đồng.

1. Hội đồng làm việc theo nguyên tắc tập thể, quyết định theo đa số; trường hợp biểu quyết ngang nhau thì thực hiện theo ý kiến mà Chủ tịch Hội đồng đã biểu quyết. Hội đồng có nhiệm vụ, quyền hạn sau đây:

a) Thành lập các bộ phận giúp việc: Tổ đề thi; Tổ kiểm tra sát hạch (để thực hiện phỏng vấn);

b) Kiểm tra các tiêu chuẩn, điều kiện, văn bằng chứng chỉ; tổ chức kiểm tra, sát hạch theo quy chế;

c) Báo cáo Chủ tịch UBND cho chủ trương về việc tiếp nhận viên chức;

d) Giải quyết khiếu nại, tố cáo trong quá trình tổ chức kiểm tra, sát hạch;

đ) Hội đồng tuyển dụng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ;

e) Được sử dụng con dấu của Trường trong suốt quá trình kiểm tra, sát hạch.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn và trách nhiệm của các thành viên tham gia Hội đồng:

2.1. Chủ tịch Hội đồng

a) Chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước UBND tỉnh về việc tổ chức thực hiện các nhiệm vụ của Hội đồng và chỉ đạo tổ chức kỳ kiểm tra, sát hạch viên chức bảo đảm đúng nội quy, quy chế theo quy định;

b) Phân công trách nhiệm, nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên của Hội đồng;

c) Quyết định thành lập các bộ phận giúp việc: Tổ đề thi; Tổ kiểm tra sát hạch (để thực hiện phỏng vấn);

d) Tổ chức việc xây dựng đề thi phỏng vấn, hướng dẫn chấm phỏng vấn, đáp án; lựa chọn, quyết định đề phỏng vấn; tổ chức bảo quản, lưu giữ đề phỏng vấn, hướng dẫn chấm phỏng vấn, đáp án theo đúng quy định, bảo đảm bí mật nhà nước độ “Mật”;

đ) Quyết định cụ thể cách thức tổ chức, thời gian thi trong nội dung thi phỏng vấn;

e) Chỉ đạo việc giải quyết kiến nghị, khiếu nại, tố cáo trong quá trình tổ chức kiểm tra, sát hạch. 

2.2. Phó Chủ tịch Hội đồng

Giúp Chủ tịch Hội đồng điều hành hoạt động của Hội đồng và thực hiện một số nhiệm vụ cụ thể theo sự phân công của Chủ tịch Hội đồng; chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Chủ tịch Hội đồng về nhiệm vụ được phân công. 

2.3. Ủy viên Hội đồng

Ủy viên Hội đồng thực hiện nhiệm vụ cụ thể do Chủ tịch Hội đồng phân công, bảo đảm hoạt động của Hội đồng thực hiện đúng quy định của pháp luật; chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Chủ tịch Hội đồng về nhiệm vụ được phân công đó.
 2.4. Ủy viên kiêm Thư ký Hội đồng

 Chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Chủ tịch Hội đồng về các nhiệm vụ được phân công sau đây: 

a) Chuẩn bị các văn bản, tài liệu phục vụ cho hoạt động của Hội đồng; ghi biên bản các cuộc họp của Hội đồng; các mẫu biên bản phục vụ cho hoạt động của kỳ kiểm tra, sát hạch và các mẫu biểu, tài liệu khác liên quan đến hoạt động của Hội đồng;

b) Tổ chức, chuẩn bị các tài liệu hướng dẫn ôn tập cho thí sinh (nếu có); 

c) Nhận, bảo quản bài thi của thí sinh được đóng trong các túi hoặc bì đựng bài thi (sau đây gọi chung là túi bài thi) còn nguyên niêm niêm phong từ Tổ Trưởng Tổ đề thi;

d) Nhận, bảo quản bài thi được đựng trong các túi bài thi còn nguyên niêm phong từ Tổ đề thi;

đ) Bàn giao cho Tổ Trưởng kiểm tra sát hạch các túi đựng bài thi còn nguyên niêm phong kèm theo các Phiếu chấm thi và thực hiện các công tác nghiệp vụ liên quan;

e) Nhận, bảo quản bảng tổng hợp kết quả chấm thi được đóng trong các túi còn nguyên niêm phong từ Tổ kiểm tra, sát hạch;

g) Tổng hợp, báo cáo Chủ tịch Hội đồng về kết quả kỳ kiểm tra, sát hạch viên chức;

h) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công của Chủ tịch Hội đồng.

Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. Hội đồng tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ.
Điều 3. Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính, Trưởng phòng Tài chính - Kế toán, các bộ phận có liên quan và các Ông (Bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:






- Như Điều 3;

- Lưu: VT, TCHC.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thanh Hải


